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Licenciado )

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL

Viceministro de Cultura
Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

Licenciado Viceministra:

De |z manera mas atenta me dirfja a usted con el proposito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES conforme lo estipulado en el Contrato de servicios técnicos No. 465-
2018, aprobado mediante Acuerdn Ministeriai No. 7-2018, correspandiente al mes de diciembre del
presente afo, para el cobro de mis honorarios presento factura de Pequefo Contribuyente Serie
“B" No. 00099, -

a)

b)

g)

" Actividades realizadas

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierlo de Bellas Artes en [a elaboracian de
oficios, circulares, memaorandums entre otros;

Apoyar al Direclor de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo relacionado a
contral y archivo de la documentacion que ingresa y egresa de la Marimba de Concierto de
Bellas Artes;

Apoyar al Director de la Marimba de Concierio de Bellas Artes en la elaboracion de
informes relacicnados a todas las actividades realizadas en |as diferentes temporadas de
Iz Marimba de Concierto de Bellas Artes;

. Brindar .apoyo al Director de. la Marimba de Concierto- de-Bellas Artes en Ia atencion de - - -+ - . -

llamadas telefonicas ¥y personas que visitan las instalaciones de la Marimba de Concierto
de Bellas Artes;

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en Ia actualizacion
de agenda de reuniones;

Brindar apoyo al Director de ta Marimba de Concierto de Bellas Ares, en Ia loglstica de [a
organizacidn y ejecucion de reuniones dentrg y fuera de ia Marimba de Congierto de Bellas
Artes;

Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en las diferentes
gestiones relacionadas a la construccién del Edificio de la Escueta Nacional de Ia Marimba;
y

Otras actividades a fines relacionadas al cumplimiento del contrato.

]



Resultados Obtenidos

1. Se apoy¢ al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en fa redaccion de oficios
emitidos a diferentes departamentos de Ia institucion, en el mes de diciembre. :

2. Se apoyo al Director de la Marimbz de Concierta de Bellas Artes en la pregramacion y
logistica de las presentaciones para el mes de diciembre.

3. Se apoyo a fz Marimba de Conciedo de Bellas Artes en la atencion de Hlamadas
telefonicas, y atencion a las personas que visilan las instalaciones durante el mes de
diciembre.

4. Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en (a efaboracion del
informe de asistencia del mes de diciembre.

5. Se apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Ballas Artes en todo lo relacionado al
control y archivo de la documentacion que ingreso y egreso de la Marimba de Concierto de
Bellas Artes durante el mes de diciembre.

Atentamente,
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Licenciado .

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Ciudad

< +

Lieenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirljo a usted con el proposito de presentar mi final de actividades
realizadas, conforme to estiputado en el Contrato por Servicios Técnicos No. 465-2018, aprobada
medianie Acuerdo Ministerial No. 7-2018, correspondiente del 03 de enero al 31 de diciembre del
presente afo, siendo lo siguiente:

Informe Final de Actividades Realizadas

. .8) _Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en la elaboracionde . ... . . . .
- oficios, © - giiculdres, ' meimorandums entre atros;

b} Apoyar al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo lo relacionado al
control y archive de la documentacion que ingresa y egresa de la Marimba de Concierto de
Bellas Artes;

c) Apoyar al Director de la Marimba de Congcierlo de Bellas Artes en (g elaboracion de
informes relacionados a todas las actividades realizadas en las diferentes temporadas de
la Marimba de Concierto de Bellas Artes;

d) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Conclerto de Bellas Artes en la atencién de
flamadas telefonicas y personas que visitan las instalaciones de la Marimba de Concierta
de Bellas Artes;

&) Brindar apoyo al Direcior de la Marimba de Condierio de Bellas Artes, en la actualizacion
de agenda de reunjones;

f) Brindar apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes, en I3 logtstica de Ia
organizacion y ejecucion de reuniones deniro y fuera de la Marimba de Concierto de Bellas
Artes;

g} Brindar apayo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Ares en las diferentes
gestiones relacionadas a la construccion de! Edificio de la Escuela Nacional de |a Marimba:
y

h) Ofras actividades a fines refacionadas al cumplimiento del contrata.

Atentamente,
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Licenciado .

JUAN ALBERTO MONZON ESQUIVEL
Viceministre de Cultura

Ministerio de Cultura v Deportes

Ciudad
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Licenciado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirija a usted con el proposito de presentar mi INFORME FINAL DE
RESULTADOS OBTENIDOS, conforme Io estipulado en el Contrato par Servicios Técnicos No.

465-2018, aprobado mediante Acuerdo Ministerial N, 7-2018, correspondiente del 03 de enero al
31 de diciembre del presente ana.

informe Final de Resultados Obtenidos _

. ®. .Se apoyo  al personal -2dministrative . de. Ia Mearimba de Concierta de Bellas Ares en-la. - -

elaboracion de oficies, circtildres, scaneg y reproduccion de copias.

° Se apoyd al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en todo Io refacionado al
control y archivo de la documentacian que ingresa y egresa de la Marimba de Concierto de -
Bellas Ares.

e Se apoyo al Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en l2 elaboracion de
infformes relacionados a todas las actividades realizadas en las diferentes temporadas de 1a |
Marimba de Concierto de Belias Artes.

*  Se apoyé al personal administrativo de |a Marimba de Goncierto de Bellas Artes en la atencidn
de fflamadas telefonicas Y personas que visitan Ias instalaciones de Ia Marimba de Concierto de
Bellas Artes.

» Se apoyo &l Director de la Marimba de Concierto de Bellas Artes en las diferentes gestiones
relacionadas a la construccion del Edificio de la Escuela Nacional de Ia Marimba,

Atentamente,
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